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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai dé
1ap, cap nhat thong tin dang ky dét dai, tai san gin lién v6i dat
vao ho so dia chinh, co so dit ligu dat dai.

Buge ¢ | Thuc hign dé 1ap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san | Chi nhanh Vin phong 02 nedv Lim vide
gén lidn v6i dat vao hd so dia chinh, co so di lidu dét dai. | dang ky dat dai 8ey a
Th ~ k':\ 14 k/{ 2 M /’\ 14 hk\ BA h/\ '/( hf\ \ ]

Buée 7 eo doi, kiém tra, scan (quet) két qua giai quyét dinh kem | B phén ti€ép nhan va 0.5 ngay lam viée

1én hé théng va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat.

tra két qua

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

11.3. Trwong hop cd nhén, cong dong din cw, ho gia dinh di cé6 Théong bdo xdc nhin két qua ding ky dét dai ma

co nhu cau cap Gidy chirng nhdn.

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so, tinh thong nhat vé
ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cua nodi dung
ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Trudng
hop hé so khong thude tham quyén tiép nhan hodc hd so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhat noi
dung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai noi dung khong

Bo phan tiép nhan va
tra két qua ctia SO Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tdm Giai
quyét thu tuc hanh
chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong

0,25 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so
cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hop tiép nhan hd so thi xuit phiéu hen, tao hd so dién
tir, chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cap xa.

nhan dan va Uy ban
nhan dan cip huyén

- Khai thac thong tin vé hd so dang ky dét dai, tai san gan lién
v6i dét trong co s¢ dir lidu dat dai hodc dé nghi Vian phong ding
ky dat dai cung cap hd so néu khong khai thac duoc thong tin.

Uy ban nhan déan cap

0,5 ngay lam viéc.
Thoi gian niém yét
cong khai khong

Budc 2 _ . . _ : Xa . .
- Thyc hién cong viéc quy dinh tai khoan 1, cac diém ¢, d va d tinh vao fho’l glan
khoan 2 va khoan 4 va 5 Piéu 33 cta Nghi dinh sb gidi quyet thi tuc
101/2024/ND-CP. hanh chinh
Bude 3 G}’Ii Ppié? chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé PhAc‘).ng Tai nguyén Ya 0,5 ngdy lam vide
dat dai dén co quan thué. Moi truong cap huyén
- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh. Khong tinh vao
Budcd |- Th@ng bao Vé’ vige ngu‘r(‘ji sur dung dé‘f da h(‘)ém th?l-nh nghATa Vu Co quan thué t’fo’l gfan gi‘if
tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Phong Tai nguyén va quyét thi tuc hanh
Moi trudng cap huyén. chinh
, Sau khi nhan duoc Th(j)ng bao vé viéc nguoi §1”J: dung dat da Phong Tai nguyén va o 5
Budc 5 | hoan thanh nghia vu tai chinh, thuc hién in Giay chung nhan, 0,5 ngay lam viéc

1ap to trinh trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky Gidy ching

MBoi trudng cp huyén
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

nhan. Trudng hop thué dat thi trinh Uy ban nhan dan cip huyén
ky quyét dinh cho thué dat, ky Gidy ching nhan.

Budc 6

- Thyc hién ky Gidy chung nhan.

- Truong hop thué dat thi ky quyét dinh cho thué dat va ky Gidy
ching nhan.

Uy ban nhan déan cap
huyén

0,5 ngay lam viéc

Budc 7

- Thyc hién ky hop dong thué dat ddi v6i truong hop thué dat.

- Chuyén Gidy chtng nhdn, hop dong thué dat d6i véi truong
hop thué dat cho Bo phan tiép nhan va tra két qua dé trao cho
ngudi sir dung dat. Pong thoi, chuyén hd so kém theo ban sao
Gidy chimg nhan dé cap dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai dé cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co so dit lidu dat dai.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Budce 8

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én
hé théng va trao Gidy chirg nhan cho ngudi sir dung dat.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua

0,25 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay
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12. Phéi hep thuc hién thi tuc xac dinh lai dién tich dt & cia hé gia dinh, c4 nhan da dwoc cip Gidy ching
Nhan tredc ngay 01 thang 7 nam 2004.

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan hd so, tinh thong nhat vé
ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh day du cta ndi dung ké
khai va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. Truong hop
hd so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hd so khong day
da thanh phan hoic khong dam bao tinh théng nhat ndi dung
thong tin gilta cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong day du
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho
ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hop tiép nhén hd so thi xut phiéu hen, tao ho so dién tu,
chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Méi truong cAp huyén.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua cua So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai
quyét tht tuc hanh
chinh tinh hodc cua
Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban
nhan dan cip huyén

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Thong bao cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cap
ho so cap gidy ching nhan da cap lan dau.

Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

02 ngay lam viéc

Budc 3

Cung cap ho so cap gidy ching nhin d3 cap 1an dau giri dén Phong
Tai nguyén va Moi trudng cap huyén.

Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai

03 ngay lam vi¢c

Budc 4

Kiém tra hd so cdp gidy ching nhan trude day, truong hop du
diéu kién xac dinh lai dién tich dat & theo quy dinh tai khoan 6
Diéu 141 cua Luat Dat dai thi in Gidy chimg nhan va trinh Uy ban

Phong Tai nguyén va
MBoi truong cip huyén

08 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

nhan dan cip huyén xac dinh lai dién tich dat ¢ va cap Giy chimg
nhan cho ngudi st dung dit.

Budce 5

- Xéc dinh lai dién tich dat ¢ va ky cip Gidy ching nhan cho
nguoi sir dung dat.

- Chuyén hd so kém theo Gidy chtng nhan di cap dén Phong Tai
nguyén va Méi trudng cap huyén.

Uy ban nhéan dan cép
huyén

03 ngay lam viéc

Budc 6

Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chimg nhan da cip dén Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai dé chinh 1y, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co so dit liéu dét dai.

Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

01 ngay lam viéc

Budc 7

- Thuc hién chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co
56 dit liu dét dai.

- Scan (quét), luu Gidy chtng nhan va chuyén Gidy chimg nhan
dén B0 phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc.

Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai

02 ngay lam viéc

Budc 8

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én
hé théng va trao Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dit.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay
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106

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 1

Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so, tinh théng nhat vé noi
dung thdng tin gitra cac glay to, tinh day dd cta ndi dung ké khai
va cp Gidy tlep nhan ho s0' va hen tra két qua. Truong hop hd so
khong thudc tham quyén tiép nhan hodc ho so khong day du thanh
phan hodc khéng dam béo tinh thong nhat ndi dung thong tin giira
cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong day du thong tin theo
quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho ngudi yéu cau ding
ky.

Truong hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao ho so dién tu,
chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua SO Tai
nguyén va  MOoi
truong tai Trung tam
Giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh hoac
cua Van phong Hoi
dong nhan dan va Uy
ban nhan dan cép
huyén

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Kiém tra thong tin vé Glay chimg nhan da cAp ma nguoi sur dung
dat, chu s hiru tai san gan lién voi dat khai bao bi mat trong hd
so dia chinh, co so dir liéu dat dai va thuc hién cac ndi dung sau:

- Truong hop phat hi¢n thira dat, tai san gan lién v6i dat duoc cap
Gidy chtng nhén da dugc chuyén quyén sur dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién v4i dat hodc dang thé chap tai cac to chirc tin
dung, t6 chirc kinh té khac hodc c4 nhan theo quy dinh cua phap
luat thi thong bao, tra lai hé so cho nguoi str dung dat, chi s¢ hitu
tai san gan lién voi dat;

- Truong hop khong phat hién thura dat, tai san gan lién véi dat
dugc cap Giay ching nhén da dugc chuyén quyén st dung dat,
quyen SO hitu tai san gan lién vOi dat hodc dang thé chép tai cac
t6 chirc tin dung, to chue kinh té khac hodc c4 nhan theo quy dinh

Chi nhanh Véan phong
dang ky dat dai

01 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

cua phap luat thi:
+ Chuyén thong tin ho so dén UBND cp x4;

+ Thuc hién trich luc ban do dia chinh. Truong hop nguoi str dung
dat, chii s¢ hitu tai san gan lién v6i dat c6 nhu cau cap méi Glay
chtng nhan hodc noi chua c6 ban d6 dia chinh hogc chi c6 ban do
dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va
khong thé st dung dé so hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2
Diéu 4 cua Nghi dinh s6 101/2024/ND - CP dé thé hién so dd cua
thira dat trén Giay chung nhan. Thei gian thuwe hién viéc do dac
khong tinh vao thoi gian thwe hién thii tuc hanh chinh. Nguoi
st dung dat duoc cong nhan theo két qua trich luc ban dd dia
chinh hodc trich do ban db dia chinh va phai tra chi phi do dac
theo quy dinh.

- Niém yét cong khai v€ viéc mat Gidy chiing nhan da cap tai tru

Thoi gian niém

s Uy ban nhén‘dén cép Xa va diém dan cu noi co dat trong thoi yét cong khai

gian 15 ngdy; dong thoi tiép nhan phan anh trong thoi gian niém khong tinh vao
Bude 3 | yét cong khai vé viéc mat Gidy chirng nhéan da cap; UBND cép xa thoi  gian  gidi

- Trong thoi han khong qua 05 ngay ké tu ngay két thuc thoi gian ﬁuy ‘;]t h,th:]' tuc

niém yét, 1ap Bién ban két thuc niém yét va giri dén Vian phong anh chin

dang ky dat dai. 05 ngay lam viéc

- Tiép nhén Bién ban két thiic niém yét cia UBND cip x4, néu hd Chi nhanh Vin phong o
Bu6c 4 | so dit dieu kién thi Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thuc | qsn0 kg d4t dai 01 ngay lam viée

hién huy Gidy chimg nhan da cap (bao gém trudng hop chi mat
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

trang bo sung);

- Truong hop phai thyuc hién nghia vu tai chinh: giri Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau sd
12/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND - CP va ky
s6, truyén thong tin dién tir (bao gdm tat ca cac tép tin) phuc vu
xéac dinh nghia vu tai chinh sang Co quan thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh.

Budc 5

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh déi véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luét.

- Thong bao vé viéc nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai

Co quan thué

Khéng tinh vao
thot gian giai
quyét thu tuc hanh
chinh

Budc 6

- P6i v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau khi
nhan dugc Thong bao vé viéc nguoi su dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh thi chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co so dir liéu dat dai; ky Gidy chtirng nhan.

- B6i voi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh thi
chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dit liéu
dat dai; ky Gidy chung nhan.

- Scan (quet), luu Gidy chung nhan va chuyén Gidy chting nhan
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

02 ngay lam vi¢c

Budc 7

Theo dbi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong va trao Gidy chung nhén cho nguoi str dung dat.

Bo phéan tiép nhan va
tra két qua

0,5 ngay lam viéc
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Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
14. Phéi hep thuc hién thii tuc dinh chinh Gidy chitng nhan di cap lan dau co sai sot.
Thuw tuw Noi dung cong viéc Trach nhiém xirly | Thoi gian
cong viéc cong viéc
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh thong nhat vé ndi B phan tip nhan va
dung thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cta ni dung ké khai va tra ket qua cua So Tai
cap Glay tiép nhén ho so va hen tra két qua. Truong hop ho so khong ngu‘yen Va I\/JO'
thudc tham quyén tiép nhan hodc ho so khong day du thanh phan hogc | fruong tai Trung tam o
Bude | | khong dam bao tinh théng nhat noi dung thong tin giita céc gidy to | Glal quyet thu tuc | 0,5ngay lam
hogc ké khai ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong h'jmh clnnh t{nh ho%‘? vige
tiép nhan va tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky. cua Van phong Hoi
N ... | dong nhan dan va Uy
- Truvong‘hcyp qep nhan hd so thi xuét phleu hen,’tao ho so dién t, | yan  nhan  dan cép
chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat. huyén
. A A N < . < ke g X 1A Phong Tai nguyén va | 01 ngay lam
Budce 2 | Yéu cau Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cap ho so sao luc. N A
Moi truong vigce
, Chi nhanh Van phong déng ky dat dai sao luc ho so, chuyén thong tin | Chi nhanh Vian phong | 01 ngay 1am
Budce 3 < Y S A
hd so sb va ho so gidy dén Phong Tai nguyén va Moi trudng; dang ky dat dai viée
Bused |- Kiém tra hd so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot; | Phong Tai nguyén va | 03 ngay lam
oe Moi truong viée

- Thuc hién in xdc nhan ndi dung bién dong vao Giay chimg nhéan da
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Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong viéc cong viéc
cap d6i v6i truong hop khong phai cap moi Glay chuang nhan hodc in
Gidy chung nhén d6i voi truong hop phai cap moi Gidy chung nhén.
Trinh UBND cap huyén theo tham quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu
136 ctia Luat Dt dai cdp Gidy ching nhan;
Bude 5 X’emAxet k‘y Gla‘}{ chu’nz%y nh?n; i:huye‘n ho so va Giay ching nhan da UBND cép huyén 02 ngiy lam
ky dén Phong Tai nguyén va Méi truong. vige
Chuyén Giay ching nhan B phan tlep nhan va tra két qua dé trao cho
Bude 6 nguoi st dung dat Dong thoi, chuyén hd so kém theo ban sao Glay Phong Tai nguyén va | 01 ngay lam
toce ching nhan da gap dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé cap | Mai truong viéc
nhat, chinh 1y hé so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.
, Scan (quét), luu Gidy chimg nhan va cip nhat, chinh 1y ho so dia chinh, | Chi nhanh Vin phong | 01 ngay lam
Budce 7 1 15 A ARy At < Y S A
co s& dir li¢u dat dai. Dang ky dat dai vige
, Theo doi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 18én hé | BO phan tiép nhan va | 0,5 ngay lam
Budc 8 e \ - A , A o A s 1 A 5 ‘A
thong va trao Giay chirng nhan cho nguoi st dung dat. tra két qua vigce
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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15. Phéi hep thuc hién tha tuc thu hoi Giay ching nhén da cap lAn dau khong ding quy dinh cda phap luét
dit dai do ngwoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat phat hién va cap lai Giday chirng nhan sau khi

thu haoi.
Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xirly | Thoi gian
cong viéc cong viéc

- Kiém tra tinh day du cua thanh phén hd so, tinh thdng nhat vé noi
dung thong tin gitra cac gidy t0, tinh day du cua nodi dung ké khai va )
cap G1ay tiép nhin ho so va hen tra két qua. Truong hop ho so khong | BO phén tiép nhan va
thudc tham quyen tlep nhan hoac ho so khong day du thanh phan tra ket qua cua So Tai
hodc khong dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin giita cac gidy | Nguyén va  Moi
t& hogc keé khai ngi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi truong tai Trung tam

Bude 1 khong tlep nhan va tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky. Giai quyet tha tuc | 0,5 ngay lam
- Trucrng hop t1ep nhéan hd so thi xuét phleu hen, tao ho so dién tu, h?nh clnnh t1‘nh hoz_ig viee
chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat. cua Van phong Hoi

dong nhan dan va Uy
- Trur trudng hop nguoi duge cap glay ching nhén da thuc hién thi | ban nhan dan cap
tuc chuyén quyén st dung dat, quyén 5O hiru tai san gan lién voi dat huyén.
theo quy dinh ctia phap luat, BO phan tiép nhan va tra két qua chuyén
ho so dén Phong Tai nguyén va Mbi trudng.
Truong hop can hd so sao luc dé kiém tra, Phong Tai nguyén va Moi
truong yéu cau Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cung cap hod
50 sao luc dang sd, thoi gian thuc hién tai Chi nhanh Van phong dang
) ky dat dai khéng qua 02 ngay lam viéc. Pong thoi thuc hiée cac noi Phong Tai nguyén va | 10 ngay lam
Buoe3 | dung sau: Moi truong vide

- Kiém tra ho so da cap Giay ching nhan dé xac dinh lai thong tin
quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 cua Luat Dat dai theo ding
quy dinh cua phap luat dat dai tai thoi diém cap Gidy chiing nhan;
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Xem xet, 1ap To trinh, du thao quyét dinh thu hoi gidy ching nhan
da cap khong ding quy dinh ctia phap luat dat dai;

- Trinh UBND ban hanh Quyét dinh thu hoi Gidy chting nhan da cap;

Budc 4

Xem Xxet ban hanh Quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan da cap va
chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Moi truong.

UBND cép huyén

04 ngay lam
viéc

Budce 5

Tiép nhan Quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan da cap.

- Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh: giri Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau s6
12/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND - CP va ky sb,
truyén thong tin dién tir (bao gdm tat ca céc tép tin) phuc vu xac dinh
nghia vu tai chinh sang Co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh.

- Trudng hop thira dat can cip chua c6 trén ban do dia chinh, noi
chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban dd dia chinh dang giéy da
rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong thé s dung dé so
hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 4 cua Nghi dinh s6
101/2024/ND - CP hoic khong co6 so dd thé hién thira dat theo quy
dinh thi yéu cau ngudi str dung dat trich do ban d6 dia chinh thira dat
dé thé hién so do cua thira dét trén Gidy chimg nhan. Thei gian thue
hién viéc do dac khong tinh vao thoi gian thuwc hién thu tuc hanh
chinh. Nguoi str dung dat dugc cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi do dac
theo quy dinh.

Phong Tai nguyén va
Moi trudong

03 ngay lam
viéc
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.

Khéng tinh
vao thoi gian

Budc 6 A N , o . | Co quan thué giai quyét
- Thong bao vé viéc nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai tht tuc hanh
chinh cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai chinh
Pbi voi truong hop phai thue hién nghia vy tai chinh thi sau khi nhén
dugc Thong bao vé viéc ngudi sir dung dat dd hoan thanh nghia vy 5 . Ay N
Budc 7 | tai chinh ;h1 chinh ly,, cap nhat bién dong vao hd S0 dia chinh, co sp’ ;?(;ngu-g?: nguyenva | 01 ng;aé)(/: lam
dir li€u dat dai; In Gidy chirng nhan, trinh UBND cap huyén ky Giay & :
chirng nhan.
, Xem xét ky Gidy chting nhan; chuyén ho so va Gidy chung x A 02 ngay lam
Buoc 8 nhan da ky dén Phong Tai nguyén va Moi truong. UBND cap huyén viéc
Chuyén Gidy ching nhan B phén tiép nhan va tra két qua dé trao
Bude 9 cho ngudi sir dung dat. Pong thoi, chuyén ho so kém theo ban sao | Phong Tai nguyén va | 01 ngay lam
oe Gidy chimg nhén da cap dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai | Moi truong Viéc
dé cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co sé dir liéu dat dai.
, Scan (quet), luu Gidy chimg nhén va chuyén Glay chtng nhan dén | Chi nhanh Vian phong | 03 ngay lam
Budc 10 < , the 4o: -
Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc. Dang ky dat dai vige
, Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 18n hé | B6 phén tiép nhan va | 0,5 ngay lam
Budce 7 £ \ - A , A N A s 1 A 5 “ A
thong va trao Gidy chung nhén cho nguoi st dung dat. tra két qua viéc

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay
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Luuy:

- Phong Tai nguyén va Méi trwong, Chi nhanh Van phong déing ky dat dai khéng xdc dinh lai cdc théng tin khdc trén
Gidy chirng nhdn da dwoc co quan cé tham quyén xdc ldp phit hop véi quy dinh ciia phdp ludt;

- Poi véi Gidy chitng nhdn dé cap khéng ding quy dinh ciia phdp ludt do 16i ciia co quan c6 tham quyén cdp Gidy
chung nhan thi nghia vu tai chinh dwoc xdac dinh theo chinh sach thu tien sir dung dat, tien thué dat tai thoi diém ccfp Gicfy
chitng nhdn truée day; doi véi truong hop do 16i cia nguoi sir dung ddt thi nghia vu tai chinh dwoc xdc dinh theo chinh
sdch thu tién sir dung dat, tién thué ddt tai thoi diém cdp Gidy chirng nhdn;

16. Phéi hop thuc hién thi tuc ding ky, cap Giay chirng nhén quyeén sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan

lien véi dat doi véi treong hop ting cho quyén sir dung dat cho Nha nwéc hoic cong dong dan cw hoiic mé rong
dwong giao thong.

16.1. Déi véi trwong hop thiva dit da dwoc cdp Gidy chibng nhén.

Thir tu . A Trach nhiém xir Iy Thoi gian
. O NOi dung cong viéc . A
cong viéc cOng viéc

Tiép nhan ho so theo quy dinh, hen tra két qua, chuyén hd so dén Uy | Bo phan Tiép nhan va 0,5 ngay lam

Bu'é’c 1 ~ ~ X ~ 9 A > A ~ A
ban nhan dan cap xa. tra két qua cap xa vige

Kiém tra hd so, chuyén van ban vé viéc ting cho quyén sir dung dat
Budc 2 | kém theo Gidy chimg nhan di cap dén Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai.

Uy bannhan dan cap xd | 02 ngay lam
noi c6 dat viéc
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Thw tw . . n Trach nhiém xir ly Thoi gian
. S NOi dung cong viec A
cong viéc cong viéc
- Thyc hién do dac chinh ly ban dd dia chinh hofc trich do ban do dia
chinh (trr truong hop Van phong Déang ky dat dai da thyc hién do dac
chinh 1y ban d6 dia chinh hoac trich do ban d6 dia chinh). Thoi gian
thuc hién do dac chinh ly ban do dia chinh hodc trich do bdn do dia
chinh khong tinh vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh chinh.
Buse3 |- Xac nhan thay d6i vao Glay ching nhan da cap hoic cap maoi Glay Chi nhanh Van phong 07 ngay lam
oe ching nhan quyén sir dung dit, quyén sO htru tai san gan lién voi dat | Pang ky dat dai viéc
dbi voi truong hop tang cho mot phan dién tich thira dat. Truong hop,
nguoi str dung dat tang cho toan bo dién tich da} da duoc cap Gidy
ching nhan thi thu hoi Gidy chiing nhan da cap dé quan ly.
- Scan (quét), luu Glay chung nhén va chuyén Glay chung nhan téi
Uy ban nhan dan cap xa dé trao cho nguoi st dung dat.
. : : Bo phan Tiép nhan va | 0,5 ngay lam
Budc 4 | Trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat. ? p; an , 1<ip nNan ve g.Ay
trd két qua cap xa vigce
Téng thoi gian gidi quyédt 10 ngay

16.2. Déi vdi trwong hop thira dit chwa dwoc cdp Gidy chirng nhin.
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

Bude 1

Tiép nhan hd so theo quy dinh, hen tra két qua, chuyén hd so
dén Uy ban nhan dan cap xa.

B6 phan Tiép nhan va
tra két qua cap xa

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so, chuyén van ban vé vi¢c tdng cho quyén st
dung dat dén Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén.

Uy ban nhan dan cap
x4 noi co6 dat

02 ngay lam vi¢c

Budc 3

- T6 chirc thuc hién do dac chinh 1y ban dd dja chinh hoic
trich do ban dd dia chinh thua dat.

- Phan dién tich con lai cua thira dat (néu c0): nguoi st dung
dat, chu so hitu tai san gan lién vé6i dat thyc hién thi tuc ding
ky dét dai, tai san gan lién v6i dat theo quy dinh tai cac diéu
28, 31 va 32 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP, trudng hop
nguoi stir dung dat c6 nhu cau cap Gidy ching nhan thi thuc
hién thu tuc cip Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién v6i dét theo quy dinh tai Diéu 36 cua
Nghi dinh s 101/2024/ND-CP.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cip huyén

7,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay
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17. Phéi hep thyc hién thi tuc gia han sir dung dat khi hét thoi han si dung dat ma ngudi xin gia han sir
dung dat la ca nhan, cong dong dan cuw.

17.1. Trinh tw, thii tuc gia han sie dung dit ma nguwoi siv dung dit phdi ngp tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gid dit trong bang gid.

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh thong nhét
vé ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cia noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic ho
so khong day du thanh phan hoidc khong dam bao tinh théng
nhat ndi dung thong tin giira cac gidy to hodc ké khai noi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra ho so cho ngudi yéu cau ding ky.

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Mbi trudong
cap huyén.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua ctia SO Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai
quyét thu tuc hanh
chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban
nhan dan cép huyén

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Giao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cap thong
tin vé co s& dit liéu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat dbi véi truong hop ho so day du va hop 1.

- Hudng dan ngudi ndp ho so bo sung trich do dja chinh thira
dat dbi voi thira dat tai noi chua ¢ ban do dia chinh theo quy

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cip huyén

02 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va nop lai ddi vai
truong hop hd so khong day du, khong hop 16.

Budc 3

Cung cap thong tin vé co s& dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban
d6 dia chinh thira dat va chuyén thong tin vé Phong Tai
nguyén va Moi trudng cap huyén.

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

03 ngay lam viéc

Budc 4

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thyuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dén c4p huyén ban hanh
quyét dinh vé viéc gia han str dung dat khi hét thoi han sir
dung dat.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén

04 ngay lam viéc

Budc 5

Xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc gia han st dung dat khi
hét thoi han sir dung dat giri vé Phong Tai nguyén va Mbi
truong cap huyén dé chuyén thong tin dia chinh.

Uy ban nhén dan cép
huyén

02 ngay lam viéc

Budc 6

Chuyén thong tin dia chinh thtra dat cho co quan thué kém theo
trich luc, quyét dinh, ky s6 va truyén thong tin dién ttr (bao gdm
ca cac tép tin) phuc vy xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan
thué.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cip huyén

02 ngay lam vi¢c

Budc 7

- Xac dinh tién sir dung dt, tién thué dat phai ndp theo quy
dinh, ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat
giri cho nguoi str dung dat. Nguoi st dung dat ndp tién st

Co quan thué

Khdng tinh vao
thoi gian gidi
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dung dét, tién thué dat theo quy dinh cua phéap luat vé tién sir
dung dat, tién thué dit.

- Thong bao vé viée ngudi st dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky sb va truyén thong tin dén Phong Tai nguyén
va Moi trudng cap huyén.

quyét thii tuc hanh
chinh

Budc 8

Sau khi nhan dugc Thong bao vé viée nguol su dung dat da
hoan thanh nghia vu tai chinh thi chuyén ho so dén Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén

03 ngay lam viéc

Budc 9

- Kiém tra hd so, thuc hién in Giéy ching nhan hodc in X4c
nhan ndi dung bién dong thoi han sir dung dat vao Gidy ching
nhan da cép va ky xac nhan ndi dung bién dong thoi han st
dung dat vao Gidy chung nhan di cip (doi vdi truong hop
khéng phdi cdp méi Gidy chitng nhdn) hoic ky Gidy chung
nhan (doi véi trieong hop phdi cdap méi Gidy chitng nhdn); cap
nhat, chinh 1y co s dir liéu dat dai, hd so dia chinh.

- Scan (quét), luu Gidy chung nhan va chuyén Gidy chimg
nhan dén B6 phan tiép nhan va tra két qua trong ngdy lam
viéc.

Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai

03 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 10

Theo d&i, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé théng va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

17.2. Trinh tw, thii tuc gia han s dung dit ma thuéc truong hop giao dit khong thu tién siv dung dit.

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day di cta thanh phan ho so, tinh thong nhét
vé ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh day di cua noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic ho
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung thong tin giira cac gidy to hodc ké khai ndi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Mbi trudng
cap huyén.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tidm Giai
quyét thu tuc hanh
chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban
nhan dan cép huyén

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

Budc 2

- Giao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cp thong
tin vé co s6 dit liéu dat dai, lap trich luc ban d dia chinh thira
dat dbi véi truomg hop hd so day du va hop 1é.

- Huéng dan ngudi ndp ho so bd sung trich do dia chinh thira
dat doi véi thira dat tai noi chwa c6 ban do dia chinh theo quy
dinh hodc 1am lai ho so hodc bo sung ho so va ndp lai d6i véi
truong hop ho so khong day du, khong hop 18.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén

03 ngay lam vi¢c

Budc 3

Cung cap thong tin vé co s& dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban
d6 dia chinh thira dat va chuyén thong tin vé Phong Tai
nguyén va Moi truong cap huyén.

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

03 ngay lam vi¢c

Buoc 4

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thyuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dén c4p huyén ban hanh
quyét dinh vé viéc gia han str dung dat khi hét thoi han st
dung dat.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén

04 ngay lam vi¢c

Budc 5

Xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc gia han sir dung dat khi
hét thoi han st dung dat giri vé Phong Tai nguyén va Mai
truong cap huyén dé chuyén thong tin dia chinh.

Uy ban nhéan dan cép
huyén

03 ngay lam vi¢c

Budc 6

Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cip huyén

01 ngay lam viéc




122

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

- Kiém tra hd so, thuc hién in Giéy chimg nhéan hodc in Xac
nhan ndi dung bién dong thoi han st dung dat vao Gidy ching
nhan da cép va ky xac nhan noi dung bién dong thoi han st
dung dat vao Gidy chung nhan da cip (doi voi truong hop

1én hé théng va trao Gidy chirg nhan cho ngudi sir dung dat.

tra két qua

khéng phdi cap méi Gidy chitng nhdn) hodc ky Gidy ching | Chi nhanh Vin phong . .
Budc 7 A ) S se L L , AN A . L .. 05 ngay lam viéc

nhan (doi voi truong hop phai cap moi Gidy chirng nhan); cap | bang ky dat dai

nhat, chinh 1y co s di liéu dat dai, ho so dia chinh.

- Scan (quét), luu Gidy chung nhan va chuyén Gidy ching

nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam

viéc.
Bude 8 Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém | Bo phan tiép nhan va 0.5 ngay lam viée

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

17.3. Trinh tw, thii tuc gia han s dung dit ma ngwoi svv dung dit phdi ndp tién siv dung dat, tién thué dat tinh
theo gid dit cu thé.

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so, tinh thong nhét
vé ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cua noi

Bo phén tiép nhan va tra
két qua cia So& Tai

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dung ké khai va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop hd so khong thudc thdm quyén tiép nhan hoic hd
so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng
nhat ndi dung thong tin giira cac gidy to hodc ké khai ndi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao ho so
dién tir, chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Méi trudong
cap huyén.

nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai quyét
tht tuc hanh chinh tinh
hodc cua Van phong Ho1
dong nhan dan va Uy
ban nhéan dan cép huyén

Budc 2

- Giao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cap thong
tin vé co sd dit liéu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat dbi véi truomg hop ho so day du va hop 1.

- Huéng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira
dat dbi voi thira dat tai noi chua c¢6 ban dd dia chinh theo quy
dinh hodc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va nop lai ddi vai
truong hop hd so khong day da, khong hop 1¢6.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén

02 ngay lam vi¢c

Budc 3

Cung cap thong tin vé co sé dit liéu dat dai, lap trich luc ban
d6 dia chinh thira dat va chuyén thong tin vé Phong Tai
nguyén va Moi trudng cap huyén.

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

03 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 4

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thyuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dén c4p huyén ban hanh
quyét dinh vé viée gia han st dung dat khi hét thoi han st
dung dat.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén

04 ngay lam vi¢c

Budce 5

Xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc gia han st dung dat khi
hét thoi han st dung dat gui vé Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén dé chuyén thong tin dia chinh.

Uy ban nhan dan cap
huyén

02 ngay lam viéc

Budc 6

T6 chiic viée xac dinh gia dat cu thé, trinh Uy ban nhan dan
cap huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dt cu thé theo
quy dinh ctia phap luat vé gia dat co ndi dung vé trach nhiém
ctia co quan thué trong viéc huéng dan ngudi sir dung dat nop
tién str dung dat, tién thué dit theo quy dinh cua phép luét vé
tién str dung dt, tién thué dat.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén

02 ngay lam vi¢c

Budc 7

Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé chuyén
quyét dinh dén Phong Tai nguyén va Méi truong cap huyén.

Uy ban nhan dan cap
huyén

01 ngay lam vi¢c

Budc 8

Chuyén thong tin dia chinh thtra dat cho co quan thué kém theo
trich luc, quyét dinh, ky s6 va truyén thong tin dién ttr (bao gdm
ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan
thué.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén

01 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 9

- Xac dinh tién sir dung dt, tién thué dit phai nop theo quy
dinh, ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat
giri cho nguoi str dung dat. Nguoi st dung dat ndp tién st
dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phéap luat vé tién s
dung dt, tién thué dat.

- Thong bao vé viée ngudi st dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky sb va truyén thong tin dén Phong Tai nguyén
va Moi trudng cap huyén.

Co quan thué

Khdng tinh vao
thoi gian giai
quyét thii tuc

hanh chinh

Budce 10

Sau khi nhan dugc Thong bao vé viée nguol su dung dat da
hoan thanh nghia vu tai chinh thi chuyén hd so dén Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai.

Phong Tai nguyén va
MBoi truong cip huyén

01 ngay lam viéc

Budce 11

- Kiém tra hd so, thuc hién in Giéy chirng nhan hodc in xac
nhan ndi dung bién dong thoi han sir dung dat vao Gidy chung
nhan da cap va ky xac nhan noi dung bién dong thdi han sir dung
dat vao Gidy chimg nhan da cip (doi vdi trirong hop khdng phdi
cap méi Gidy chimg nhdn) hoic ky Gidy chimg nhan (d6i vdi
truong hop phdi cdp méi Gidy chitng nhdn); cip nhat, chinh 1y
co s¢ dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

Scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Gidy chimg nhan
dén B6 phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc.

Chi nhanh Van phong
Diang ky dat dai

03 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 12

Theo di, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thong va trao Gidy chimg nhan cho nguoi str dung dat.

két qua

B6 phan tiép nhan va tra

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

18. Phéi hop thuc hién thi tuc xac nhan tiép tuc sir dung dat ndng nghiép ciia ca nhan khi hét han sir dung

dat.

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so, tinh théng nhét
vé noi dung thong tin giita cac gidy to, tinh diy du cta noi
dung ké khai va cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Trudng hop hd so khéng thudc thim quyén tiép nhan hoic
hd so khong ddy du thanh phan hodc khong dam bao tinh
théng nhét ndi dung thong tin giira cac gidy to hodc ké khai
ndi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho nguoi yéu cau ding ky.

- Trudng hop tiép nhan hd so thi xuét phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tidm Giai
quyét thu tuc hanh
chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban
nhan dan cép huyén

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra ho so; xac nhan thoi han duoc tiép tuc su dung dat
vao Gidy chung nhan da cap hodc cap méi Giay chirng nhan

Chi nhanh Van phong
Diang ky dat dai

06 ngay lam viéc




127

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

néu nguoi st dung d4t c6 nhu cau; cap nhat, chinh 1y co s¢ dir
li¢u dt dai, ho so dia chinh.

- Scan (quét), luu Gidy chting nhan va chuyén Gidy chimg
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Budc 3

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én | BO phén tiép nhan va
hé thong va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dat. tra két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay

19. Phoi hgp thuc hién thi tuc diéu chinh thoi han sir dung dat cia du 4n dau tw ma nguoi sir dung dat 13
ca nhan, cong dong dan cw.

19.1. Trinh tu, thii tuc diéu chinh thoi han sii dung dat ciia du dn déu tr ma nguwoi sir dung dat phdi ngp tién si
dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bdang gia.

thudc tham quyén tiép nhan hoic hd so khong day di thanh phan hodc
khong dam bao tinh thong nhét ndi dung thong tin giita cac gidy to

tai Trung tam Giai
quyét thta tuc hanh

Thir tw . N Trach nhiém xirly | Thoi gian
. o NOi dung cong viéc . A
cong viéc cong viéc
- Kiém tra tinh dz‘iy du cua thanh phﬁn hd so, tinh théng nhét vé& noi | BO phan tiép nhan va
dung thong tin gitta cac gidy to, tinh day du cta ndi dung ké khai va | tra két qua cia SO Tai S |2
. C oS X . . _ 0,5 ngay lam
Budc 1 | cdp Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Truong hop ho so khong | nguyén va Moéi truong vide




128

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

hoic ké khai ndi dung khong ddy du théng tin theo quy dinh thi khong
tiép nhan va tra hd so cho nguoi yéu cau dang ky.

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuét phiéu hen, tao hd so dién ti,
chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Moi trudng cap huyén.

chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban
nhan dan cip huyén

Budec 2

- Giao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé
co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat d6i véi
truong hop hd so day da va hop 16.

- Hudng din nguoi ndp ho so bd sung trich do dia chinh thira dat ddi
v6i thira dat tai noi chua cé ban dd dia chinh theo quy dinh hoic lam
lai hd so hodc bd sung hd so va nop lai ddi vai truong hop ho so khong
day du, khong hop 1é.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén

02 ngay lam
viéc

Budc 3

Cung cap thong tin vé co s& dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia
chinh thira dat va chuyén thong tin vé Phong Tai nguyén va Moi
truong cap huyén.

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

03 ngay lam
Viéc

Buoc 4

- Ra soat, kiém tra ho so; ki€ém tra thuc dia.

- Hoan thién hé so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét
dinh diéu chinh thg‘ri han str dung dat cua du an d?{u tu hoac diéu chinh
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung
dat.

Phong Tai nguyén va
Moi trudng cap huyén

04 ngay lam
viéc
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Thw tw . . n Trach nhiém xir ly Thoi gian
. S NOi dung cong viec R
cong viéc cong viéc
Xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc diéu chinh thoi han st dung dat
, ctia du an dau tu hodc diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, | Uy ban nhan dan cép | 02 ngay lam
Budce 5 : L . .
cho phép chuyén muc dich str dung dat gtri vé Phong Tai nguyén va | huyén viéc
Méi truong cap huyén dé chuyén thong tin dia chinh.
Chuyén thong tin dia chinh thira d4t cho co quan thué kém theo trich . .. A s N
. 2. a4 VA N ~ ., .. |Phong Tai nguyén va| 02 ngay lam
Budc 6 | luc, quyét dinh, ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gobmcacactép |, ... >~ . P n A
) .. . e £ Moi trudng cap huyén vige
tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan thué.
- Xéc dinh tién sir dung dét, tién thué dat phai nop theo quy dinh, ban o
hanh thong bao ndp tién sir dung dét, tién thué dat giri cho ngudi sir Kh(‘)ng tl‘r?h
dung dat. Nguoi sir dung dat ndp tién s dung dét, tién thué dét theo vfw th 01
Bugc 7 | quy dinh cta phap ludt vé tién s dung dat, tién thué dat. Co quan thué gtan giai
\ : . _ quyeét thu
- Thong bao vé viéc nguot st dung dat da hoan thanh nghia vu tai tuc hanh
chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Phong Tai nguyén va Moi truong ) chinh
cap huyén.
Sau khi nhan dugc Thong bao vé viéc nguoi st dung dat d3 hoan Phona Tai nauvén va | 02 naav lam
Bu6c 8 | thanh nghia vu tai chinh thi chuyén hé so dén Chi nhénh Van phong | - oo &l hguyen g2y
<  ihe 4 Moi truong cap huyén viéc
dang ky dat dai.
- Kiém tra ho so, thyc hién in Gidy chtrng nhan va ky cap Gidy chimg
Bude 9 nhéan; cap nhat, chinh Iy co so dir li€u dat dai, ho so dia chinh. Chi nhanh Van phong | 04 ngay lam
uoc - Scan (quét), luvu Giay chiing nhan va chuyén Giay ching nhan dén Ding ky dat dai viéc

B0 phan tiép nhén va tra két qua trong ngay lam viéc.
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Thw tw . . n Trach nhiém xir ly Thoi gian
. S NOi dung cong viec R
cong viéc cong viéc
Bude 10 Theo dbi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé | B6 phan tiép nhan va | 0,5 ngay lam
thdng va trao Gidy chtng nhan cho nguoi st dung dat. tra két qua viéc
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay

19.2. Trinh te, thi tuc diéu chinh thei han si dung ddt ciia dw dn ddu tw ma thuée truong hop giao ditkhong
thu tien siz dung dat.

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cia thanh phan ho so, tinh thong nhat vé
ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day di cia noi dung ké
khai va cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. Truong hop
hé so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hd so khong day
du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhat noi dung
thong tin gitta cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong day du
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so cho nguoi
yéu cau dang ky.

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuét phiéu hen, tao hd so dién ti,
chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Mdi truong cap huyén.

B phan tiép nhan va
tra két qua cta S¢ Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai
quyét tha tyc hanh
chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban
nhan dan cip huyén

0,5 ngay lam

viéc
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Thw tw . . n Trach nhiém xir ly Thoi gian
A en NOi dung cong viéc R
cong viéc cong viéc
- Giao Chi nhanh Van phong déng ky dét dai cung cip thong tin vé
co so dir liéu g‘Iét daj, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thura dat doi voi
trrong hop ho so day du va hop 1€. \ .\ A s N
Budce 2 Hudne d i 16 hd 50 b ich do dia chinh thita dés Phong Tai nguyén va| 03 ngay lam
- Huong dan nguoi ndp ho so bo sung trich do dia chinh thira dat | \ 0o 0 21 A
d6i v6i thira dit tai noi chua c6 ban db dia chinh theo quy dinh | 5 P TR viee
hodc 1am lai ho so hodc bo sung ho so va ndp lai 461 voi truong
hop ho so khong day du, khong hop 1¢€.
, C'ung (fép th(j)ng Ein Yé co s? dir }iéu (?Iét djli, 1?1p tric‘h luc bé}n dci) Chi nhanh Vin phong | 03 ngay Iam
Budc 3 | dia chinh thura dat va chuyén thong tin vé Phong Tai nguyén va | __ i g o
e R . dang ky dat dai viéc
Moi truong cap huyén.
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.
, - Hqén .thién. ‘hé so trinh .Iily ban nhan d?m cap huyén‘ban hanh Phong Tai nguyén va| 04 ngay lam
Buoc 4 | quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat ctia dy 4n dau tu hodc Mbi truong cip huyén viée
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén ‘ ‘
muc dich sir dung dat.
Xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc diéu chinh thoi han sir dung
Bude 5 dat ctia du an dau tu hodc diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué | Uy ban nhan dan cip | 03 ngay lam
dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat guri vé Phong Tai | huyén viéc

nguyén va Mai trudng cap huyén dé chuyén thong tin dia chinh.




132

Thur tw e R " Trach nhiém xir ly Thoi gian
n ‘A NOi dung cong viéc R o
cong viéc cong viéc

Phong Tai nguyén va| 01 ngay lam

7 A h/‘\ A h hr h - h\ - kl A . . : .
Budc 6 | Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Mo truong cap huyén vide

- Kiém tra hd so, thyc hién in Gidy ching nhan va ky cap Gidy
chimg nhan; cap nhat, chinh 1y co so dit lidu dét dai, hd so dia
Bude 7 | chinh.

- Scan (quét), luu Gidy chting nhan va chuyén Gidy chimg nhan
dén B0 phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc.

Chi nhanh Van phong | 05 ngay lam
Ping ky dat dai viée

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé | B6 phan tiép nhan va | 0,5 ngay lam

Budce 8 A \ - X , A o £ . 1A , ‘A
thong va trao Giay ching nhan cho nguo1 stir dung dat. tra két qua vige

Tong thoi gian giai quyét 20 ngay

19.3. Trinh te, thii tuc diéu chinh thoi han sir dung dat ciia du dn dau tw ma nguoi sii dung dat phdi ngp tién si
dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu the.

Thir tw . o Trach nhiém xir ly Thoi gian
A ‘A Noi dung cong viéc N o
cong viec cong viec

- Kiém tra tinh day du ciia thanh phan ho so, tinh théng nhat | Bo phan tiép nhan va
vé ndi dung théng tin giﬁ’a ,céc gidy ‘EG, tinh day du Cl;la noi | tra két qua cua So Tai 0,5 ngay lam viéc
dung ké khai va cap Giay ti€p nhan ho so va hen trd két qua. | nguyén va Moi truong
Truong hop hd so khong thude tham quyén tiép nhan hodc | tai Trung tam Gidi

Budc 1
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

hd so khéng ddy du thanh phan hodc khong dam bao tinh
thong nhat ndi dung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai
ndi dung khoéng ddy du thong tin theo quy dinh thi khong
tiép nhan va tra hd so cho nguoi yéu cau ding ky.

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuét phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Méi truong
cap huyén.

quyét tht tuc hanh
chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban
nhan dan cap huyén

Budc 2

- Giao Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai cung cap thong
tin vé co s& dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd dja chinh
thira dat d6i véi trudng hop hd so day da va hop 1é.

- Huéng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh
thira dat d6i véi thira dat tai noi chua c6 ban d6 dja chinh
theo quy dinh hodc lam lai ho so hodc bd sung ho so va nop
lai di v6i truong hop hd so khong day du, khong hop 18.

Phong Tai nguyén va
Moi truong cip huyén

02 ngay lam vi¢c

Budc 3

Cung cép thong tin vé co s& dir liéu dat dai, lap trich luc
ban d6 dia chinh thira dat va chuyén thong tin vé Phong Tai
nguyén va Moi trudng cap huyén.

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

03 ngay lam viéc

Buoc 4

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cdp huyén ban
hanh quyét dinh diéu chinh thdi han st dung dat ctia du 4n

Phong Tai nguyén va
Méi trudng cap huyén

04 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dau tu hodc diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit,
cho phép chuyén muc dich st dung dat.

Budc 5

Xem xét ban hanh quyét dinh vé viéc diéu chinh thoi han st
dung dét ciia du 4n dau tu hodc diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat g
vé Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén.

Uy ban nhan déan cap
huyén

02 ngay lam vi¢c

Budc 6

T6 chirc viée xac dinh gia dat cu the, trinh Uy ban nhéan dén
cap huyén ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo
quy dinh ctia phap luat vé gia dat c6 ndi dung vé trach nhiém
ctia co quan thué trong viéc huéng dan ngudi st dung dat
nop tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phap
luat vé tién str dung dét, tién thué dat.

Phong Tai nguyén va
Moi truong cip huyén

02 ngay lam vi¢c

Budc 7

Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé chuyén
quyét dinh dén Phong Tai nguyén va Mbi trudng cp huyén.

Uy ban nhén dan cép
huyén

01 ngay lam vi¢c

Budc 8

Chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan thué kém
theo trich luc, quyét dinh, ky s6 va truyén thong tin dién tu
(bao gdm ca cac tép tin) phuc vu xac dinh nghia vy tai chinh
sang co quan thué.

Phong Tai nguyén va
MBoi truong cap huyén

01 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 9

- X4c dinh tién sir dung dét, tién thué dat phai ndp theo quy
dinh, ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dit
gri cho ngudi sir dung dat. Nguoi sir dung dat ndp tién sir
dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phap luat vé tién
st dung dat, tién thué dat.

- Thong bao vé viéc nguoi st dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Phong Tai
nguyén va Moi trudng cap huyén.

Co quan thué

Khong tinh vao thoi
gian gidi quyét thii
tuc hanh chinh

Budce 10

Sau khi nhan dugc Thong bao vé viée nguoi st dung dat da
hoan thanh nghia vy tai chinh thi chuyén hd so dén Chi
nhanh Vian phong diang ky dét dai.

Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén

01 ngay lam viéc

Budce 11

- Kiém tra hd so, thuc hién in Gidy ching nhan va ky cap
Gidy ching nhan; cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho
so dia chinh.

- Scan (quét), luu Gidy chung nhan va chuyén Gidy chimg
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai

03 ngay lam vi¢c

Budce 12

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy chimg nhan cho ngudi st dung
dat.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

20. Phoi hep thuc hién thi tuc sir dung dat két hop da muc dich ma ngudi sir dung & ca nhan.

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Ca nhan c6 nhu cau str dung dat két hop da muc dich ndp hd
so dang ky str dung dat két hop dén Bo phan tiép nhan va tra
két qua;

- BO phéan tiép nhan va tra két qua, kiém tra tinh dﬁy du cua
thanh phan ho so, tinh thong nhét vé ndi dung thong tin gitra
C4c gidy to, tinh ddy du ctia ndi dung ké khai va cap Giay tiép
nhan hd so va hen tra két qua. Trudng hop hd so khong thude
tham quyén tiép nhan hodc hd so khong dy dui thanh phan
hozc khong dam bao tinh thdng nhat ndi dung thong tin gitra
céc gidy to hodc ké khai noi dung khong day du thong tin theo
quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho ngudi yéu cau
dang ky.

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuét phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Méi trudng
huyén.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua Vin
phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan
dan cip huyén.

0,5 ngay lam viéc
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Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc

Thu tw

R <A NOi dung cong viéc
cong viéc

Phong Tai nguyén va Moi trudng chu tri, phdi hop voi cac
Budc 2 | phong, ban c6 lién quan thim dinh phuong an sir dung dat két
hop va trinh Uy ban nhan dan cip huyén.

Phong Tai nguyén va

Moi truong 10 ngay lam viéc

Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, chip thuan phuong an
Budce 3 | str dung dat két hop. Truong hop khong chip thuan thi phai
cO van ban tra 161 va néu 0 ly do.

Uy ban nhan déan cap

4 ngay lam vié
huyén 04 ngay lam viéc

Tién hanh scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé théng
Budc 4 | va trao vin ban hodc Quyét dinh phé duyét phuong an st dung
dat két hop cho nguoi str dung dat.

B6 phan tiép nhan va

. 0,5 ngay lam viéc
tra két qua g2y i

Tong thoi gian giai quyét 15 ngay

- Riéng ddi voi viée gia han phuong an str dung dat két hop da muc dich dugc thuc hién nhu sau: Trudce khi hét thoi
gian sir dung dét két hop 30 ngay, ngudi str dung dat néu c¢6 nhu cau gia han thi giri van ban dé nghi gia han phwong an sir
dung dat két va duoc thuc hién theo trinh ty néu trén, véi thoi han giai quyét 1a 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don
dé nghi, trong do:

+ B phan tiép nhan va tra két qua: 01 ngay lam viéc;
+ Phong Tai nguyén va M6i truong: 04 ngay lam viéc;
+ Uy ban nhan dan cip huyén: 02 ngay lam viéc.

- Trong qua trinh st dung dat két hop ma nguoi sir dung dat khong tiép tuc sir dung theo phwong an di duoc phé
duyét thi phai c6 van ban gti Uy ban nhan dan cip huyén va phai khoi phuc lai dé du diéu kién tiép tuc sir dung vao muc
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dich chinh theo quy dinh. Khi hét thoi han st dung dat vao muc dich két hop ma khong dugc gia han, cd nhan st dung dat
c6 trach nhiém khoi phuc lai dé du diéu kién st dung dat vao muc dich chinh theo phuong an da dugc phé duyét.

21. Phéi hop thure hién thii tuc gidi quyét tranh chap dat dai thudc thim quyén ciia Chii tich Uy ban nhin
din cap huyén.

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan hd so, tinh thong
nhat vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du
ctia ndi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua. Truong hop hd so khong thudc tham quyén
tiép nhan hodc hd so khong ddy du thanh phan hoic
khong dam bao tinh thong nhéat ndi dung thong tin giira
cac gidy to hodc ké khai noi dung khong day du thong
tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so.

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, chuyén
hd so dén Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan cap huyén.

Bo phan Tiép cong dan cap
huyén

01 ngay lam viéc

Buoc 2

- Kiém tra hd so; tham muu Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén thong bao bang vin ban cho cac bén tranh
chap dat dai (Do cdp huyén ko gidi quyét t6 chirc) Va
Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai, Uy ban nhan dan
cap x4 noi co dat tranh chap vé viéc thu 1y don yéu cau
giai quyét tranh chap dat dai. Pong thoi, tham muu Chi

Vin phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan cap huyén

05 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian

tich Uy ban nhan dan cp huyén c6 vin ban giao trach
nhiém co quan tham muu giai quyét.

- Trudng hop khong thu 1y thi phai théng bao bang vin
ban va néu 0 ly do.

Budc 3

Tham tra, xac minh vu viéc, to chtrc hoa giai giira cac
bén tranh chép, t6 chirc cudc hop cac ban, nganh c6 lién
quan dé tu van giai quyét tranh chp (néu can thiét) va
hoan chinh hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap dét dai.

Phong Tai nguyén va Moi

truong cap huyén hoic co

quan khac dugc giao trach
nhiém tham muu giai quyét

28 ngay lam viéc

Budc 4

Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén xem xét, ban hanh
quyét dinh giai quyét tranh chdp hodc quyét dinh cong
nhan hoa giai thanh, giri cho cac bén tranh chép, céac to
chtrc, c4 nhan c6 quyén va nghia vu lién quan.

Chu tich Uy ban nhéan dan cép
huyén

10 ngay lam vi¢c

Budc 5

Trao két qua cho ngudi co don yéu cau giai quyét tranh
chap (Quyét dinh gidi quyét tranh chdp hodc Quyét dinh
cong nhdn hoa gidi thanh).

B phan Tiép cong dan cép
huyén

01 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

45 ngay
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